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Wir suchen zum nédchstméoglichen Zeitpunkt
eine Person(m/w/d) fiir die

Schriftfihrung

des Schutzengaus Ansbach

Folgende Arbeiten fallen an:
e Schriftfiihrung bei Veranstaltungen des Schiitzengaus, z.B.
Jahreshauptversammlung, Gauverwaltungssitzungen 3-4 im Jahr
e Erstellen von Protokollen
e Vorbereitung von Wahlen (z.B. Stimmzettel)
e Verteilen von Gaurundschreiben per E-Mail
e Anmeldungen fiir Veranstaltungen entgegennehmen

Voraussetzungen:
e  Gute Kenntnisse in MS Office
e  Kenntnisse in ZMI (Mitgliederverwaltungsprogramm) von Vorteil

Was bieten wir:

e Ein motiviertes Team der Gauverwaltung

e Abwechslungsreiche Aufgaben mit flexibler Zeiteinteilung,
hauptsachlich im ,,Home Office”

e Vergltung nach Richtlinie des Schiitzengaus Ansbach zur
Tagegeldverrechnung (Fahrtkosten und Spesen)

e Dienstlaptop wird gestellt

e Einarbeitung durch die Vorgadngerin ist gewahrleistet

Kontakt:
Bei Interesse und fir weitere Fragen steht das Team der Gauverwaltung
gerne zur Verflgung.

Schriftfahrerin: Simone Wellhofer

1.Schriftfuehrer@gau-ansbach.de

Tel. 0170-3081509

Prasident Matthias Albrecht Tel. 0152-04137498

Vizeprasident Michael Alban  Tel. 0172-2072361




